Projekt

z dnia 4 marca 2021 r.
Zatwierdzony przez ...........cccceeeeen...

UCHWAELA NR ....covvuveeerruneee
RADY GMINY RZEKUN
zdnia .....ccoovennnneen. 2021 r

w sprawie utworzenia Centrum Uslug Wspolnych oraz nadania statutu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit i art. 42 w zwiazku z art. 10 a pkt 1, art. 10b ust.1 12 iart. 10c ust 2.
ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2018r., poz. 994 ze zm.) oraz
art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z2017 r,,
poz. 2077 ze zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 wrze$nia 2021 roku tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng pod nazwag Centrum
Ustug Wspdlnych w Rzekuniu.

§ 2. Centrum Ustug Wspolnych w Rzekuniu bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki
budzetowe;.

§ 3. Do zadan jednostki obslugujacej nalezy obstuga finansowo- ksiggowa, kadrowa jednostek
obslugiwanych wymienionych w statucie.

§ 4. Centrum Ustug Wspolnych w Rzekuniu nadaje si¢ statut, ktory stanowi zalacznik do niniejszej
uchwaty.

§ 5. Mienie ruchome i nieruchome stanowigce wlasnos¢ Gminy Rzekun zostanie przekazane protokotem
zdawczo — odbiorczym do dyspozycji Centrum.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Rzekun.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Przewodniczacy Rady

mgr Malgorzata Zebrowska
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Zatacznik do uchwaty Nr.........ccco.ce..
Rady Gminy Rzekun

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCHPOSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Centrum Ustug Wspolnych w Rzekuniu zwane dalej Centrum jest jednostka organizacyjng Gminy
Rzekun i dziata w formie jednostki budzetowej;

2. Siedzibg Centrum jest Rzekun. Centrum prowadzi dziatalnos$¢ na terenie Gminy Rzekun.
3. Centrum miesci si¢ na ul. Kolonia 1B, 07-411 Rzekun.

3. Centrum moze uzywac skroconej nazwy CUW;

4. Centrum moze posiada¢ wlasne logo;

5. Centrum ma prawo uzywac herbu i logo Gminy Rzekun.

§ 2. Centrum dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ;
2) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty;
3) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo o$wiatowe;
4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
5) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;
6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;
7) niniejszego statutu.

§ 3. Celem dziatania Centrum jest $wiadczenie ushug z zakresu wspdlnej obshugi na rzecz nastepujacych
budzetowych jednostek organizacyjnych gminy:

1) Przedszkola Samorzadowego w Rzekuniu ul. Nowa 7a, 07-411 Rzekun;
2) Szkoty Podstawowej im. Orla Biatego w Borawem, Borawe 107 07-411 Rzekun;
3) Szkoty Podstawowej im. Armii Krajowej w Drweczy, Drwecz 44 07-411 Rzekun;
4) Szkoty Podstawowej im. Mieczystawa Czychowskiego w Dzbeninie, Dzbenin 6a,
07-411 Rzekun;
5) Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Ksiedza Antoniego P¢ksy w Laskowcu, ul. Diuga 90,
07-401 Ostroteka;
6) Szkoty Podstawowej w Otdakach, Otdaki 8a, 07-411 Rzekun;
7) Szkoty Podstawowej im. Gen. Jozefa Bema w Rzekuniu, ul. Nowa 7, 07-411 Rzekun;
8) Ztobek Samorzadowy w Rzekuniu, ul. Nowa 12, 07-411 Rzekun.
§ 4. Nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Wojt Gminy Rzekun.
§ 5. Dyrektora Centrum powoluje i odwotuje Wojt Gminy Rzekun
PRZEDMIOT DZIALALNOSCI

§ 6. 1. Centrum w ramach swojej dzialalno$ci ma za zadanie zapewnienie sprawnej obstugi jednostkom
obstugiwanym i obejmuje:
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1) zadania organu prowadzacego wobec gminnych jednostek o$wiatowych zastrzezone w ustawie z dnia
14 grudnia 2016 r. prawo oswiatowe;

2) obstuge kadrowo — ptacowa;

3) rachunkowosci i sprawozdawczosci,

4) administracyjno — organizacyjna;

5) organizowania zaopatrzenia jednostek wymienionych w § 3;

6) zadania wynikajace z art. 37 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Obstuge prawng Centrum oraz jednostek wymienionych w § 3 organizuje organ prowadzacy.

§ 7. Do zadan Centrum w zakresie obstugi finansowo-ksiggowej, kadrowej i administracyjnej jednostek
wymienionych w § 3 nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie obstugi finansowo-rachunkowe;j jednostek wymienionych w § 3;

2) organizowanie wyptaty wynagrodzen iinnych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy nauczycieli,
pracownikow administracji i obstugi zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz ewidencjonowanie
danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, w tym:

a) prowadzenie akt osobowych i dokumentacji kadrowej Dyrektorow obstugiwanych jednostek,

b) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych z tytulu ubezpieczen spotecznych, zasitkow chorobowych,
podatku dochodowego,

c) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej zrentami iemeryturami pracownikow jednostek
obstugiwanych,

d) prowadzenie dzialan wynikajacych z Karty Nauczyciela, dotyczacych pozostatych obowiazkéw organu
prowadzacego z zakresu wynagradzania nauczycieli;

3) prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiggowej sktadnikéw majatkowych stanowigcych mienie
jednostek obstugiwanych, uzgadnianie na tej podstawie stanow wynikajacych z przeprowadzonych spisow
inwentaryzacyjnych;

4) prowadzenie sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych, w tym sporzadzanie sprawozdan jednostkowych
i opracowywanie sprawozdan lgcznych w zakresie danych statystycznych dotyczacych zatrudnienia,
wynagradzania, dochodéw i wydatkow budzetowych oraz dochodéw wtasnych;

5) prowadzenie biezacej analizy wykorzystywania $rodkéw ujetych w planach finansowych jednostek
obstugiwanych, przygotowywanie na podstawie wnioskow dyrektorow szkot propozycji zmian w planach
finansowych oraz przedkladanie informacji w tym zakresie organom gminy;

6) prowadzenie obstlugi finansowo-ksiggowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Funduszu
Mieszkaniowego 1 Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej dla jednostek obstugiwanych;

7) obstuga administracyjna i organizacyjna dowozenia uczniow do szkol, w tym uczniéw niepelosprawnych;
8) opracowywanie zbiorczych projektow, planow i analiz ekonomicznych oraz informacji w zakresie oswiaty;

9) obstuga administracyjna iorganizacyjna zadan wynikajacych z obowigzkow nalozonych na jednostke
samorzadu terytorialnego przez ustawe o systemie informacji oswiatowej;

10) obstuga organizacyjna i administracyjna realizacji kontroli spetniania obowiazku nauki przez mtodziez
w wieku 16-18 lat zamieszkatg na terenie Gminy Rzekun;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkurséw na dyrektorow szkol iawansem
zawodowym nauczycieli;

12) weryfikacja projektow organizacji placowek oswiatowych pod katem zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami prawa;

13) obstuga i koordynowanie przebiegu rekrutacji dzieci do szkot i przedszkoli,
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14) prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania kosztow przygotowania zawodowego mlodocianych
pracownikow;

15) prowadzenie dla jednostek obslugiwanych wspolnych zaméwien publicznych w zakresie dostawy ushug
i towaréw w szczego6lnosci pomocy dydaktycznych, sprzgtu oraz utrzymania czystosci;

16) wspotpraca z Kuratorium Os$wiaty, Ministerstwem Edukacji Narodowej, Ministerstwem Finanséw oraz
innymi instytucjami i organizacjami w zakresie funkcjonowania jednostek obstugiwanych;

17) wykonywanie uchwat Rady Gminy Rzekun i zarzagdzen Wojta Gminy Rzekun;

18) Centrum wykonuje inne zadania wynikajace z obstugi na mocy odrebnych przepiséw lub zadania zlecone
przez Wojta Gminy Rzekun w zakresie obshugi administracyjnej, organizacyjnej, finansowej jednostek
organizacyjnych gminy;

STRUKTURA CENTRUM
§ 8. 1. Dziatalnos$cia Centrum kieruje Dyrektor Centrum

2. Dyrektor samodzielnie, w granicach swoich uprawnien, podejmuje decyzje dotyczace organizacji
i zarzadzania Centrum oraz ponosi za nie odpowiedzialnosc.

3. Struktur¢ organizacyjng Centrum oraz szczegotowy zakres dzialania poszczegdlnych komorek
organizacyjnych okresla Regulamin Organizacyjny zatwierdzony przez Wojta Gminy Rzekun.

4. Dyrektor jest odpowiedzialny za rachunkowo$c¢ 1 sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych.

5. Dyrektor dziata jednoosobowo, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy Rzekun,
o ile jest to niezbedne dla realizacji zadan statutowych.

6. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Wojt Gminy Rzekun.
7. Do zadan Dyrektor nalezy:
1) biezacy nadzor nad wykonywaniem zadan Centrum;
2) organizowanie pracy podlegtego zespotu;
3) realizacja planu finansowego.
§ 9. 1. Za prowadzenie gospodarki finansowej Centrum jest odpowiedzialny Dyrektor.
2. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum dokonuje Dyrektor Centrum.

3. Pracownicy Centrum sg pracownikami samorzgdowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych.

§ 10. Strukturg organizacyjna Centrum oraz zakres dziatania izadania poszczegélnych pracownikow
okresla Dyrektor Centrum w Regulaminie Organizacyjnym.

§ 11. Dyrektorowi Centrum moga by¢ udzielane pelnomocnictwa do wykonania czynnosci z zakresu spraw
merytorycznych i finansowych przez kierownikow obstugiwanych jednostek.

GOSPODARKA FINANSOWA

§ 12. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych
okreslonych w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci.

§ 13. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy uchwalony przez Rad¢ Gminy.

§ 14. 1. Dyrektor na podstawie informacji przekazanych mu od Wojta Gminy o przyjetych kwotach
dochodow i wydatkow w projekcie uchwaty budzetowej opracowuje projekt planu finansowego jednostki,

2. Dyrektor wykonuje przyjety plan finansowy, a w razie koniecznosci wystgpuje do Skarbnika Gminy
z wnioskiem o dokonanie w jego ramach stosownych zmian.

§ 15. Centrum prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowos$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
GOSPODAROWANIE MIENIEM

§ 16. 1. Centrum wyposaza si¢ w mienie, ktore jest jej przekazywane w trwaly zarzad.
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2. Sktadniki mienia przekazywanego przez organ stanowigcy okresli protokot przekazania.
3. Mienie centrum, organ stanowigcy umieszcza w uchwale.
4. Gospodarowanie powierzonym Centrum mieniem nalezy do Dyrektora Centrum.

5. Powierzone mienie powinno by¢ uzytkowane w sposob zapewniajacy jego zachowanie w nalezytym
stanie oraz nie powodujacy jego zniszczenia.

6. Dyrektor odpowiada za prawidlowe gospodarowanie powierzonym mieniem.

7. W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem umocowania Dyrektora okreslajg przepisy ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowos$ci oraz pelnomocnictwa i upowaznienia udzielone mu przez
Woéjta Gminy Rzekun

§ 17. 1. Mienie nabyte przez Centrum w toku jej dziatalnosci jest mieniem komunalnym bedacym
w uzytkowaniu Centrum.

2. W razie przeksztalcenia, podziatu, potaczenia lub likwidacji Centrum o przeznaczeniu jej mienia
decyduje Rada Gminy Rzekun.

§ 18. Centrum prowadzi dokumentacje¢ finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 19. Centrum uzywa symbolu korespondencyjnego — CUW.

§ 20. Centrum uzywa pieczeci podtuznej z petng nazwa, adresem siedziby, numerem NIP i REGON oraz
numerem telefonu i faksu i e-mail.

§ 21. Zmiany Statutu Centrum mogg by¢ dokonane w trybie wlasciwym do jego nadania.
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