ZARZADZENIE NR 56/2023
WOJTA GMINY RZEKUN

z dnia 18 sierpnia 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Rzekuniu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.z 2023 r.
poz. 40 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Rzekuniu stanowiacym Zalgcznik do Zarzadzenia
Nr 106/2021 Wojta Gminy Rzekun zdnia 31 sierpnia 2021 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdowi Gminy w Rzekuniu wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

I.W §12 ust.5otrzymuje brzmienie: ,5. Szczegolowe zakresy czynno$ci pracownikéw Referatu
Organizacyjnego, Referatu Rozwoju, Referatu Inwestycji, Referatu Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej,
Referatu Obstugi Gospodarczej, Urzedu Stanu Cywilnego okreslaja Kierownicy Referatow po uprzedniej
konsultacji z Sekretarzem Gminy. "

2. W §14 w ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,,3. Referat Rozwoju - FPZ
a) stanowisko ds. zamowien publicznych — kierownik referatu,
b) stanowisko ds. funduszy pomocowych i zaméwie publicznych."
3. W §14 w ust. 1 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu: ,,3a. Referat Inwestycji — IPZ
a) stanowisko ds. inwestycji — kierownik referatu,
b) stanowisko ds. drogownictwa i ewidencji dziatalnosci gospodarczej — EGD,
c) stanowisko ds. infrastruktury techniczne;."
4, §18 otrzymuje brzmienie: ,,§18

|. Do zadan Referatu Rozwoju nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg
zadan w zakresie organizacji procesu zamowien publicznych i pozyskiwania funduszy pomocowych, aw
szczegblnoscei:

1) organizowanie przetargéw publicznych na zgodnie z ustawg Prawo zamoéwienn publicznych na roboty,
dostawy i ustugi;

2) inicjowanie dziatan o pozyskanie zewngtrznych zrodet finansowania, w przygotowywaniu dokumentow
merytorycznych i informacji niezbgdnych do opracowania wnioskow o dofinansowanie z zewnetrznych
zrédet finansowania;

3) realizacja  projektow oraz przygotowywanie  sprawozdan i informacji  z realizacji  projektow
dofinansowanych z zewnetrznych zrédet finansowania;

4) szczegblnie  staranne  nadzorowanie ~ umoéw 0 dofinansowanie  projektéow  inwestycyjnych
wspotfinansowanych z zewnetrznych zrodet finansowania;

5) wspotpraca z innymi referatami w zakresie rozliczania projektow wspoétfinansowanych z zewngtrznych
zrodet finansowania;

6) koordynacja i prowadzenie wspotpracy zagranicznej z innymi samorzadami;

7) sporzadzanie wnioskow w sprawie przyznania dodatkowych érodkéw pienigznych na zadania inwestycyjne
zwigzane z budowg drog gminnych;

8) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie biezacej oceny realizacji budzetu w czesci dotyczacej
przedmiotu dziatania referatu;
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9) prowadzenie  Centralnego Rejestru  Umow i Porozumiei Urzedu Gminy w Rzekuniu oraz
sprawozdawczo$ci w zakresie dziatania UZP;

10) wspolpraca w opracowywaniu dokumentéw strategicznych oraz planistycznych Gminy (plan rozwoju
lokalnego, strategia rozwoju);

11) uczestnictwo ~w dzialaniach ~zmierzajgcych do wspotpracy Gminy zpodmiotami  krajowymi
i zagranicznymi w zakresie integracji i rozwoju;

12) koordynacja gminnych przedsigwzig¢ podejmowanych w oparciu o fundusze unijne, prowadzenie rejestru
projektow realizowanych przez Gming wspartych zewngtrznym finansowaniem;

13) wskazywanie na mozliwosci prowadzenia okreslonych rodzajow dziatalnosci gospodarczej na terenie
gminy oraz udzielanie pomocy informacyjnej zainteresowanym podmiotom;

14) dzialanie na rzecz pozyskiwania ze Zrédet zewngtrznych érodkéw finansowych na realizacj¢ zadan
Gminy;

15) koordynacja zamierzeni inwestycyjnych Gminy oraz wspolpraca w tym zakresie z Referatem Gospodarki
Przestrzennej i Komunalnej;

16) prowadzenie strony internetowej Gminy i Biuletynu Informacji Publicznej, biezace dodawanie informacji
oraz wspolpraca z innymi referatami w tym zakresie;

17) aktualizacja i dodawanie ogloszen o udzielenie zamoéwien publicznych na portal Urzedu Zaméwien
Publicznych, realizowanych przez Gming Rzekun;

2. Do zadan Referatu Inwestycji nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacja
inwestycji wiasnych Gminy, remontéw kapitalnych infrastruktury kubaturowej idrogowej Gminy, spraw
wynikajacych z ustawy prawo budowlane, a w szczegdInosci:

1) przygotowywanie propozycji do budzetu Gminy w zakresie planowania inwestycji i remontéw kapitalnych
od strony rzeczowo — finansowej;

2) przygotowywanie i realizacja inwestycji kubaturowych i remontéw kapitalnych, przygotowywanie
i realizacja inwestycji z zakresu uzbrojenia terenéw budownictwa mieszkaniowego;

3) organizacja nadzoru inwestycyjnego lub zastgpstwa inwestycyjnego i opracowywanie projektow umow
w tym zakresie;

4) kontrola biezgca oraz koordynacja przebiegu przygotowania i realizacji inwestycji pod katem zgodno$ci
z zakresem rzeczowo - finansowym zawartych umow;

5) organizowanie i prowadzenie remontéw budynkow administracyjnych i pomieszczef urzedu gminy;

6) opracowywanie sprawozdan i informacji z realizacji inwestycji i kapitalnych remontéw oraz prowadzenie
sprawozdawczosci GUS i GUNB;

7) rozliczanie finansowo - rzeczowe zakoficzonych inwestycji i przekazywanie ich na stan mienia
komunalnego;

8) realizacja i rozliczanie wspélnych inwestycji wykonywanych przez gming przy wspotudziale finansowym
spotecznych komitetow i innych podmiotow;

9) wspotdziatanie ze stuzbami komunalnymi Gminy w zakresie funkcjonowania oczyszczalni $ciekow, sieci
kanalizacyjnej i wodociggowej;

10) uczestniczenie na wezwanie organéw nadzoru budowlanego w czynnosciach inspekeyjnych i kontrolnych;

11) opiniowanie pod wzglegdem merytorycznym decyzji o warunkach zabudowy na zasadzie wspolipracy
z innymi referatami;

12) opiniowanie pod wzglgdem merytorycznym decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego na
zasadzie wspolpracy z innymi referatami;

13) zarzagdzanie siecig drég gminnych;

14) przygotowywanie opinii w sprawie zmiany kategorii drogi;
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23) 15) przygotowywanie decyzji o przywroceniu pasa drogi gminnej do stanu poprzedniego w razie jego
naruszenia oraz naliczanie oplat i kar pienigznych z tytutu zajgcia pasa drogowego;

16) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie biezgcej oceny realizacji budzetu w czesci dotyczacej
przedmiotu dziatania referatu;

17) wspblpraca w opracowywaniu dokumentoéw strategicznych oraz planistycznych Gminy (plan rozwoju
lokalnego, strategia rozwoju);

18) prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami gminnymi finansowanymi ze $rodkéw Unii Europejskiej
oraz wspotdziatanie z innymi referatami w tym zakresie;

19) koordynacja zamierzen inwestycyjnych Gminy oraz wspotpraca w tym zakresie z Referatem Gospodarki
Przestrzennej i Komunalnej;

20) wspolpraca z innymi podmiotami w przygotowaniu dokumentacji technicznych i formalno-prawnych
dotyczacych inwestycji realizowanych przez referat;

21) przygotowywanie projektow wieloletnich planéw dziatan podejmowanych przez Gming, podejmowanie
dziatai promocyjno - informacyjnych na rzecz rozwoju gospodarczego gminy; podejmowanie dziatan
wspierajacych proces integracji europejskiej, w tym dziatalnosé informacyjna oraz kompleksowa realizacja

programéw i projektow;

22) inicjowanie i planowanie zadaf zwigzanych z utrzymaniem, konserwacja, modernizacjg, ochrong
i budowa drég gminnych;

23) prowadzenie strony internetowej Gminy i Biuletynu Informacji Publicznej, biezgce dodawanie informacji
oraz wspolpraca z innymi referatami w tym zakresie.

3. Referat Rozwoju i Referat Inwestycji realizuja swoje dziatania we wzajemnej wspotpracy.”.
5. W §26 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,1. Wéjt nadzoruje dziatalnos¢:

1) Sekretarza Gminy;

2) Skarbnika Gminy;

3) Kierownika Urzg¢du Stanu Cywilnego;

4) Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

5) Radcy Prawnego;

6) Referatu Rozwoju;

7) Referatu Inwestycji;

8) Referatu Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej;

9) Referatu Obstugi Gospodarczej."

6. Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Struktura Organizacyjna Urzedu Gminy w Rzekuniu otrzymuje brzmienie
w tresci stanowigcej zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

7. Zatacznik Nr 3 do Regulaminu Struktura Organizacyjna Urzgdu Gminy w Rzekuniu otrzymuje brzmienie
w treéci stanowigcej zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Rzekun.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 wrzesnia 2023 r.

»
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mgr Bartosz Podolak
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 56/2023
Wajta Gminy Rzekun
z dnia 18 sierpnia 2023 r.

Schemat struktury

organizacyjnej Urzedu Gminy w Rzekuniu
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 56/2023

Wojta Gminy Rzekun
z dnia 18 sierpnia 2023 r.

Struktura organizacyjna w Urzedzie Gminy w Rzekuniu

Nazwa referafu’stanowizka Wykaz stanowizk Wymiar zatrudnienia
Kiergwnictwo Urzedn
Want 1
Selrenaz 1
Skarbnik 1
3
Referat Finansdw Skarbnik - Kierownik Referant
ds. ksiezowoici budzstows] 2
ds. wynuaru podadou 1 oplat 1
ds. zobowiazan pisnizzmich 1
ds. ksiezowoici podatkows 1 erzekuc)i 1
5
Referat Organizacvjoy Sekretarz - Kierownik Referam
ds. kadrowych, gospodaczych, orgraizacii robdt 1
publicznveh prac interwencyioych i stazv
ds. cbshuz organdw smuny 1
ds. obroaaych obrony cywilne). zarzadzania kmvzvsowezo 1
ds. kancelanqoyveh sekretarka 1
Wozna Starszy rebomik 2
Pomo: adnimisgacyion 2
8
Referat Rozwoju ds. zamowien publiczaych - Kisrowiuk Refarsnt 1
ds. funduszy pomocowych § zamdwien publicomych 2
3
Referat Inwestveji ds. inwestveii - Kierownik Referam 1
ds. ewrdensii dzizlalnosal gospodarczei i drog 2
ds_infrasmubmry techniczng| 3
6
Referat Gospodarld Przestrzennej ds. Zospodarki przeswzamme, zospodarid komumalne 1 1
i Komunalnej mueszkaniows] — Kisrownik Peferatu
ds. pospodark: gruntanu 2
ds. rolnicrwa. meliorscii. lakarsowa § ochrony srodomncka 1
ds. zospodarks odpadur § echreny irodowicka 2
6
Referat Obstug Gospodarczej ds. nadzoru i obshuz zospodarczei - Fierownk Referant 1
Selyetarka 1
Pomoc admymisgacying 1
3
Urzad Stano Cywilnego eronwnk USC 1
ds. ewrdencyi ludnoici i spraw przaciwpoiatowych 1
2
Samodzielne stanowiska InformarykStarszy infonmatyi Informatyk wrzedu 2
Inspektor Ocirony Danyeh Oschonyech I0D) -
Padca Praway
2
Razem a8
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