ZARZADZENIE NR 91/2011
WOJTA GMINY RZEKUN

z dnia 30 grudnia 2011 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy w Rzekuniu

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694 z pozn. zm.) oraz na podstawie instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 20.12.2010 r. Wéjt Gminy
Rzekun zarzadza nastgpujace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej:

§1.

Termin rozpoczecia inwentaryzacji wyznacza si¢ na dzien 30 grudnia 2011 r.

§2.
Spisem znatury obejmuje si¢ rzeczowe skladniki aktywow obrotowych, druki $cistego
zarachowania.

§3.
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skfadnikoéw majatkowych wyznaczam Komisje
inwentaryzacyjng, bedaca jednoczesnie Zespotem Spisowym, ktora przeprowadzi spis z natury
w nastepujacym skladzie:
1. Krzysztof Zebrowski - przewodniczacy,
2. Wiestawa Szablowska - cztonek,
3. Edyta Kofakowska - czionek.

Osoby powolane na czlonkéw zespotu ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§4.

Inwentaryzacj¢ skfadnikow majatku w drodze spisu znatury wymienionych w§ 2 nalezy
przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2011 r. Ustalenie stanu nastapi zgodnie z art.26 ust.3 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci (Dz.U.09.152.1223 z p6zn. zmianami).

§5.

Inwentaryzacja wdrodze potwierdzenia sald nalezy obja¢ skladniki majatku, stosownie
wymienione w obowigzujacej instrukcji inwentaryzacyjnej. Do przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje si¢ zasady ww. instrukcji.

§ 6.

Inwentaryzacji skladnikow majatku w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy referatu
finanséw w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi w zakresie:

- naleznosci w tym udzielonych pozyczek,

- aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne
Jjednostki, w tym papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej,
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§7.

Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania koricowego
z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 13.01.2012 r.

§ 8.
Za sprawny iterminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy —komisji
inwentaryzacyjne;j.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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