ZARZADZENIE NR 87/2016
WOJTA GMINY RZEKUN

z dnia 28 grudnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielenia zaméwiei publicznych do kwoty 30 000 euro
(netto)

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016r. poz. 446), w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

Ustala sig¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych do wartosci nie przekraczajgcej kwoty
progowej, okreslonej w ustawie Prawo zaméwienl publicznych stanowiacy zatacznik do
zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig pracownikom Urzedu Gminy w Rzekuniu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

§ 4.
Traci moc Zarzadzenie nr 29/2014 Wojta Gminy Rzekui z dnia 28 kwietnia 2014 r. oraz
Zarzgdzenie nr 39/2014 Wéjta Gminy Rzekun z dnia 3 czerwca 2014 r. w sprawie zmiany
ramowych procedur udzielenia zamoéwienl, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro (netto).
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 87/2016
Wojta Gminy Rzekun
Z dnia 28 grudnia 2016 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro (netto)

§1.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

T

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobe Iub organ, ktory —
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, statusem lub umowsa — jest uprawniony do
zarzadzania zamawiajgcym, z wytaczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez
Zamawiajgcego.

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielenia zamoéwien
publicznych.

Ustawie — nalezy przez to rozumieé Ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego.

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nie posiadajagcg osobowosci prawnej obowigzang do
stosowania ustawy.

Zamowienia publiczne — nalezy przez to rozumieé umowy odptatne zawierane
migdzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane.

§ 2.

Niniejszy Regulamin ustala zasady postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

w Urzedzie Gminy w Rzekuniu.

§ 3.

Postepowanie o udzielaniu zaméwienia publicznego o wartoéci nieprzekraczajgcej 30 000

euro (netto) z zachowaniem zasad wynikajgcych z niniejszego Regulaminu prowadza

pracownicy merytoryczni.



§ 4.
Do zamoéwien i konkursow, ktorych warto$é nie przekracza kwoty 30 000 euro (netto) nie

stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych.

§ 5.
Dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 2 000 zt (netto) nie. jest wymagane
stosowanie przepiséw niniejszego Regulaminu, mimo to kazde wydatki publiczne powinny
byé dokonane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych

efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

§ 6.
1. Procedure udzielenia zaméwienia publicznego rozpoczyna szacowanie wartosci
zamowienia, w szczegélnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy
- zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia obowigzku stosowania przepisow Ustawy.
3. Zaméwienia o wartosci od 2 000 zt (netto) do kwoty 30 000 euro (netto) muszg by¢
zaakceptowane przez Kierownika Zamawiajacego oraz Skarbnika Gminy Rzekur - wzor
whniosku stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.
4. Przed udzieleniem zaméwienia nalezy wystosowac zapytanie ofertowe do minimum
trzech wykonawcéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia. W przypadku
zapytania pisemnego, formularz zapytania ofertowego nalezy przekaza¢ w formie
pisemnej osobiscie (potwierdzajac odbior), faxem, elektronicznie, listownie lub zamiescic
na stronie internetowej do pobrania - wzér formularza stanowi zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.
5. Z wykonawcami, ktorzy ziozyli identyczne oferty cenowe, mozna prowadzi¢ negocjacje
celem ustalenia najkorzystniejszych dla Zamawiajgcego warunkéow zamowienia — wzor
formularza protokotu negocjacji stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
6. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.
7. Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik na swoim stanowisku zobowigzany jest do
sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego - wzor protokotu
stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.
8. Najkorzystniejszg ofertg jest oferta z najnizszg cena.



9. Przy zaméwieniu o warto$ci od 2 000 zt (netto) do 30 000 euro (netto) na dostawy,
ustugi i roboty budowlane zawiera sie umowe pisemna:

a) w szczegolnych przypadkach takze dla zaméwien ponizej kwoty 2 000 zt (netto) zawiera
sig umowe, jezeli wymaga tego interes Gminy Rzekun.

b) w uzasadnionych przypadkach dla zamdwien na dostawy takze powyzej kwoty 2 000 zt
(netto), po uzyskaniu zgody bezposredniego przefozonego mozliwe jest odstapienie od
pisemnej umowy.

10. Umowa podlega rejestracji w Centralnym Rejestrze Umow i Porozumien.

§7.
W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbedne jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia
Kierownik Zamawiajgcego, moze podja¢ decyzje o odstapieniu od zasad wskazanych
w § 6.



b)

Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielenia

zamoéwien publicznych

Udokumentowanie szacowanych wartosci zamowienia

. Warto§¢ zamoéwienia WYNoSi ......ccccccvvvcviveiiveinininnnn. PLN. Oszacowanie wartosci

zamowienia dokonano W dniu ........cccceeeevviiinireseieninnn na podstawie:

kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robot budowlanych);

tacznej wartosci zamoéwienn tego samego rodzaju udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany
rok $redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem;
tacznej wartosci zamowienia tego samego rodzaju, ktdrych zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie;
analizy cen rynkowych, wediug miejsca realizacji zamoéwienia Ilub siedziby
zamawiajgcego (oferta internetowa, zapytanie telefoniczne, zapytanie e-mailowe
itp.);

analizy cen ofertowych ziozonych w postepowaniu prowadzonym przez
zamawiajgcego lub innych zamawiajgcych (dziatajgcych na terenie dziatalno$ci
zamawiajgcego dokonujgcego szacowania warto$ci zamowienia), a obejmujgcych

analogiczny przedmiot zamowienia;

Podpis osoby dokonujgcej

ustalenia wartosci zamowienia



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielenia

zamowien publicznych

Whniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
od 2000 zt (netto) do 30 000 euro (netto)

1. Zwracam sig¢ z prosbg o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia publicznego o

wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 30 000 euro.

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

podpis Skarbnika podpis zamawiajgcego
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielenia

zaméwien publicznych

Zapytanie ofertowe

Termin realizacji ZEMOWIENIA ..........coiiiiiiiiiiiiiiiiirrsiirie e reeeeeenae
OKIES GWATANC]H ... vvieeeiieiieeeciiieee et e e e e e st e e s et e s et seassenreeesenbeeeian
Niejsée I MmN ZIOZENIR OIBIRY ...oocwumivivimsvsmmsesssonsmmmimro s sosssmmaassin seominsssss
Termin otWarcia OIertY s s s isissersis i S s s
Warunki pratnoSCI ... ....oooiiiiiie et
Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami ..........cc.ccceceuveviiiieeeccinieeeecennnn,
Sposbéb przygotowania oferty. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim, wedtug danych:

N P R L TR U e ——————

2) adres WYKONAWCY ... .iucssssnsinesssssisossioisessassasansonse

3) NIP/REGON ...

4) nr rachunku bankowego ...........c.ccovieieiiniiiinnnennnn.

5) wartos¢ wykonania przedmiotu zaméwienia za:

ANeeNa NEOD s vssms msisss ssmsam Z4 (Blownle: ... ..ssimismsimes )
b) podatele Vat s sunusmmsessismmsmmanmm zt (stownie ........ccccvevveenne )
c)cena brutlo ......ccocccceeeiiiiier e, zt (stownie ................... )
6) termin realizacji zamowienia ...........ccccocvvvevveeeenn..
7) OKres gwarancji .......cccccovvuuviiieirininieeeescinveeseeee e



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielenia

zaméwien publicznych

Protokot z negocjacji z wykonawcami zamowienia publicznego, ktérzy ztozyli

identyczne oferty

1. WdAniu ..o zamawiajgcy, w imieniu ktérego wystepuje:
g 5 ST S ,
RN ¢ et e A BT

- przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy publicznej na

.................................................................................................................................

/wskazanie przedmiotu zamowienia/

OWATIOBE :usumsmvnsvsmssmsvivsissisvimsomimssssse s

z wykonawcami:

L) T U ,
7 O U AR

2. Korzystng oferte przedstawit wykonawca:

.................................................................................................................................

&) GWATANCIA sunivim 00 asspunastiansssiimivssssiamarusss
5) inne warunki majgce znaczenie dla zamawiajacedo ........cccccveeeeeeeeeeiiiieneeee e

- data i podpis wykonawcow biorgcych udziat w negocjacji

data i podpis zamawiajgcego



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielenia
zamoéwien publicznych

Rozeznanie cenowe zamoéwienia

1. W celu udzielenia zamOwienia .................oc.ooeooveoeeooeooeoo

2. WdniU oo zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcéw poprzez rozmowe telefoniczna/rozestanie/dostarczenie  osobiste formularza
zapytania ofertowego.

3. Wterminiedo dnia ................ 201...r.dogodziny ........oeo...... przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. [Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy |Cena netto Cena brutto Uwagi




