ZAKEAD
zus UBEZPIECZEN Po PIERWSZE
SPOELECZNYCH KLIiENT

Oddziat ZUS w Ptocku

Informacja dla przedsiebiorcéw, firm, oséb prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza

0Od 1 stycznia 2023 r. kazdy ptatnik sktadek ma ustawowy obowigzek posiadania profilu na Platformie Ustug
Elektronicznych (PUE) ZUS.

Do tej pory obowigzek ten mieli ptatnicy rozliczajacy sktadki za wiecej niz 5 oséb. Po zmianach obowigzek
dotyczy¢ bedzie wszystkich przedsiebiorcéw — takze wtascicieli matych firm, czyli zatrudniajacych do
5 pracownikdw oraz tych, ktérzy ptacg sktadki tylko za siebie.

PUE ZUS to duze utatwienie dla przedsiebiorcow, dlatego nie warto czekac na ostatnig chwile. Umozliwia
zatatwienie wiekszosci spraw zwigzanych z ubezpieczeniami spotecznymi w dowolnym miejscu i czasie.

Z czego mogq korzystac przedsiebiorcy na PUE ZUS

e mogaq sktadac wnioski do ZUS i korzystac z bezptatnej aplikacji ePtatnik przeznaczonej do obstugi dokumentéw
ubezpieczeniowych,

e moga kontrolowac stan swoich rozliczen z ZUS,

e majq dostep do zwolnien lekarskich swoich pracownikow,

e moga samodzielnie tworzy¢ elektroniczne dokumenty z danymi z ZUS i przekazywa¢ je do innych instytucji
(np. banku lub urzedu).

PUE krok po kroku dla pfatnikéw

Jak zatozy¢ konto na PUE ZUS
Profil na PUE ZUS zaktadany jest zawsze dla osoby fizycznej. Aby zarejestrowac i potwierdzi¢ profil, trzeba mie¢
skonczone 13 lat.

Ptatnik sktadek— osoba fizyczna moze zatozy¢ profil dla siebie lub udzieli¢ petnomocnictwa innej osobie (np.
ksiegowej lub pracownikowi biura rachunkowego). Przedsiebiorcom, ktdrzy prowadzg dziatalnosc¢ jako osoba
fizyczna, system automatycznie przypisze role ptatnik do konta PUE ZUS, gdy dane w zaktadanym profilu bedg
takie same jak te, ktére byty podane w zgtoszeniu ptatnika sktadek (np. NIP, PESEL).

Ptatnik sktadek — osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej musi dziataé przez
ustawowych lub statutowych przedstawicieli, ewentualnie udzieli¢ petnomocnictwa osobie fizycznej, np.
swojemu pracownikowi lub pracownikowi biura rachunkowego.

Aby zatozy¢ profil na PUE ZUS:

1. Wejdz na strone www.zus.pl i kliknij przycisk [Zarejestruj w PUE] (na gdrze strony).

2. Woybierz, dla kogo zaktadasz profil — do wyboru jest rejestracja: [Dla Ciebie], [Dla przedsiebiorcéw] oraz [Dla
firm]. Formularz rejestracyjny nieznacznie rézni sie w zaleznosci od dokonanego wyboru. Po wybraniu
rejestracji [Dla przedsiebiorcow], poza danymi osobowymi, wpisz rowniez NIP.

3. Woybierz sposdb rejestracji:

e za pomocg metod z portalu login.gov.pl (profil zaufany, e-dowdéd, bankowos¢ elektroniczna),

e za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

e za pomoca bankowosci elektronicznej banku, ktory swiadczy taka ustuge wspdlnie z ZUS (lista bankow na
www.zus.pl)

e samodzielnie wypetnij formularz rejestraciji.

4. Jesli rejestrujesz sie za pomoca login.gov, kwalifikowanego podpisu elektronicznego i bankowosci
elektronicznej, czes¢ danych w formularzu rejestracji wypetnia sie automatycznie. Metody te pozwalajg
réwniez na potwierdzenie tozsamosci, dlatego skorzystanie z nich nie wymaga wizyty w ZUS.

5. Jesli skorzystasz z formularza rejestracji i wybierzesz przycisk [DO REJESTRACII], wypetnij wszystkie
obowigzkowe pola. W ciggu 7 dni od rejestracji musisz tez potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ w dowolnej
placéwce ZUS lub podczas e-wizyty. Na wizycie trzeba miec ze sobg dokument tozsamosci — dowdd osobisty
lub paszport.

PUE krok po kroku - rejestracja i logowanie

Informacje w sprawie PUE ZUS

e dostepne na stronie http://www.zus.pl ;

e infolinia 22 560 16 00 - od poniedziatku do pigtku w godz. 7.00 - 18.00;
e e-wizyta dostepna na stronie: https://www.zus.pl/e-wizyta;.

e sala obstugi klientéw w najblizszej placowce ZUS.
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