UCHWALA NR XXV/181/2020
RADY GMINY RZEKUN

z dnia 23 czerwca 2020 r.

w sprawie zmiany Statutu Zakladu Obslugi Gminy

Na podstawie art. 10a i art. 10b ust. 1 w zw. z ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2020r., poz. 713) oraz art. 11 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. W Uchwale Nr XI1I/73/2011 Rady Gminy Rzekun z dnia 30 czerwca 2011 r. w sprawie pofaczenia
jednostek budzetowych gminy zmienia si¢ zalacznik do uchwaly stanowigcy Statut Zaktadu Obstugi Gminy,
w ten sposob, ze nadaje si¢ mu nowa tres¢, ktora stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Zaklad Obstugi Gminy ustanawia si¢ jednostka obstugujacg, w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713), dla jednostek organizacyjnych
Gminy Rzekun.

§ 3. Wykaz jednostek obstugiwanych, o ktorych mowa wart. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 .
o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z2020r., poz.713) oraz zakres obowigzkéw powierzonych Zakiadowi
Obstugi Gminy w ramach obstugi poszczegélnych jednostek obstugiwanych okresla zatgcznik nr2 do
niniejszej uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Rzekun.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalgcznik Nr 1 do uchwaty Nr XXV/181/2020
Rady Gminy Rzekun

z dnia 23 czerwca 2020 r.

STATUT ZAKEADU OBSLUGI GMINY

Rozdzial 1. .
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Zaklad Obstugi Gminy, zwany dalej "Zakladem", jest budzetowa jednostka organizacyjng
utworzona na podstawie uchwaty Nr XII1/73/2011 Rady Gminy Rzekun z dnia 30 czerwca 2011 r. w sprawie
polaczenia jednostek budzetowych gminy.

2. Zaktad Obstugi Gminy jest jednostka obstugujaca, w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym, zwanej dalej rowniez ,,ustawg o samorzadzie gminnym”, dla wskazanych
w uchwatach Rady Gminy Rzekun jednostek organizacyjnych Gminy Rzekun zaliczanych do sektora finansow
publicznych zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

3. Zakfad jest jednostka organizacyjng Gminy Rzekun nie posiadajaca osobowosci prawnej i dzialajaca
w formie jednostki budzetowej na podstawie przepiséw prawa:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym;

2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

4) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci;

5) ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalne;;

6) ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu sciekéw;
7) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty;

8) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe;

9) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela wraz z przepisami wykonawczymi;
10) innych przepiséw regulujgcych zasady dziatania gminnych jednostek organizacyjnych;
11) niniejszego statutu.

4. Do ustug $wiadczonych przez Zaktad jednostkom obstugiwanym w ramach wspélnej obstugi, o ktorej
mowa w art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym, naleza ustugi w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej,
obstugi kadrowo-ptacowej, sprawozdawczosci i obstugi administracyjno-organizacyjnej — ktérej szczeg6towy
zakres zostal opisany w § 3.

§ 2. 1. Pelna nazwa Zaktadu brzmi: Zaktad Obstugi Gminy
2. Siedzibg Zaktadu jest Rzekun, ul. Kolonia 1B.

3. Zaktad uzywa pieczeci podluznej zpeing nazwa, adresem siedziby, numerem NIP i REGON oraz
numerem telefonu i faksu.

4. Zaktad moze uzywac skroconej nazwy "ZOG".

5. Obszar dziatalnosci Zaktadu obejmuje teren Gminy Rzekun.
6. Zaklad moze posiada¢ wlasny znak graficzny.

7. Zaktad ma prawo uzywac herbu i logo Gminy Rzeku.

8. Zaklad jako jednostka budzetowa jest pracodawcg w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

Id: 7402CFF1-9334-4492-A3E6-F5910591C513. Uchwalony Strona |



Rozdzial 2.
PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALANIA

§ 3. 1. Przedmiotem dziatalnosci Zaktadu jest wykonywanie zadan wiasnych Gminy Rzekun wcelu
zaspokojenia zbiorowych potrzeb wspdélnoty samorzadowej w zakresie:

1) eksploatacji studni uje¢ wodnych (przepompowni), hydroforni, sieci wodociggowe;j i innych urzgdzen oraz
produkcja, uzdatnianie, przesylanie, dystrybucja i sprzedaz wody;

2) utrzymania w statej sprawnosci i nalezytym stanie technicznym sieci wodociggowej oraz usuwania awarii
sieci wodociggowej;

3) wykonywania - sitami wlasnymi isystemem zleconym - budowy, konserwacji, remontéw biezacych,
modernizacji i utrzymania urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych, stuzacych zaspokojeniu potrzeb
zbiorowych w Gminie;

4) wydawania warunkéw technicznych przylgczenia do sieci wodociggowej oraz dokonywania odbioréw
przyltaczy budynkow;

5) zawierania uméw w zakresie dostawy wody oraz pobieranie optat z tego tytutu;
6) wykonywania prac remontowych nieruchomosci bgdacych wiasnoscig Gminy;

7) wykonywania biezgcych napraw iremontéw oraz konserwacji gminnej infrastruktury technicznej: wiat
przystankowych, fawek, urzadzen placow zabaw, boiska sportowo- rekreacyjnego;

8) biezacego utrzymania i remontéw drég, chodnikéw, placéw nalezacych do Gminy;
9) utrzymywania terenéw rekreacyjnych i urzadzen sportowych;

10) wykonywania zadan powierzonych w zakresie: utrzymania porzadku i czystosci oraz pielggnacji zieleni
i zadrzewien;

11) zimowego utrzymania ulic i drég;

12) konserwacji i udrazniania koryt rowow melioracyjnych w pasie drogowym i przepustow, bedgcych
wiasnoscig Gminy;

13) wykonania i konserwacji oznakowania pionowego i poziomego dotyczacej ruchu drogowego oraz innych
znakow ulatwiajgcych orientacje w terenie;

14) wykonywanie przegladéw technicznych budynkéw i lokali uzytkowych administrowanych przez Zaklad;

15) zawieranie uméw dotyczgcych najmu lokali uzytkowych oraz pobieranie czynszow i oplat zwigzanych
Z najmem;

16) prowadzenie obstugi finansowo-rachunkowej wszystkich jednostek, o ktérych mowa w zataczniku nr 2 do
uchwaty;

17) organizowanie wyplaty wynagrodzen iinnych $§wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy nauczycieli,
pracownikéw administracji i obstugi zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz ewidencjonowanie
danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, w tym:

a) prowadzenie akt osobowych i dokumentacji kadrowej Dyrektoréw jednostek obstugiwanych,

b) sporzgdzanie deklaracji rozliczeniowych ztytulu ubezpieczer spotecznych, zasitkéw chorobowych,
podatku dochodowego,

c) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej zrentami iemeryturami pracownikéw jednostek
obstugiwanych,

d) prowadzenie dzialann wynikajacych z Karty Nauczyciela, dotyczacych pozostatych obowiazkéw organu
prowadzgcego z zakresu wynagradzania nauczycieli;

18) prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiggowej sktadnikéw majatkowych stanowiacych
mienie jednostek obstugiwanych, uzgadnianie na tej podstawie stanow wynikajgcych z przeprowadzonych
spisow inwentaryzacyjnych;

19) prowadzenie  sprawozdawczosci  jednostek  obstugiwanych, wtym sporzgdzanie sprawozdan
jednostkowych i opracowywanie sprawozdan facznych w zakresie danych statystycznych dotyczgcych
zatrudnienia, wynagradzania, dochodow i wydatkow budzetowych oraz dochodéw wiasnych;
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20) prowadzenie biezgcej analizy wykorzystywania $rodkow ujetych w planach finansowych jednostek
obstugiwanych i Zaktadu, przygotowywanie na podstawie wnioskow dyrektoréw szkét propozycji zmian
w planach finansowych oraz przedkfadanie informacji w tym zakresie organom gminy;

21) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Funduszu
Mieszkaniowego i Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej dla jednostek obstugiwanych;

22) obstuga  administracyjna i organizacyjna dowozenia ucznibw do szk6él, wtym uczniow
niepetnosprawnych;

23) opracowywanie zbiorczych projektéw, planéw ianaliz ekonomicznych oraz informacji w zakresie
o$wiaty;

24) obstuga administracyjna i organizacyjna zadan wynikajacych z obowiazkéw natozonych na jednostke
samorzadu terytorialnego przez ustawe o systemie informacji oswiatowej;

25) obstuga organizacyjna i administracyjna realizacji kontroli spetniania obowiazku nauki przez mlodziez
w wieku 16-18 lat zamieszkalg na terenie Gminy Rzekun;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkurséw na dyrektoréw szkét iawansem
zawodowym nauczycieli;

27) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami prawa;

28) obstuga i koordynowanie przebiegu rekrutacji dzieci do szkét i przedszkoli;

29) prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania kosztéw przygotowania zawodowego miodocianych
pracownikéw;

30) prowadzenie dla jednostek obstugiwanych wspélnych zaméwien publicznych w zakresie dostawy ustugi
towarow w szczegdlno$ci pomocy dydaktycznych, sprzgtu oraz utrzymania czystosci;

31) wspdlpraca z Kuratorium O$wiaty, Ministerstwem Edukacji Narodowej, Ministerstwem Finanséw oraz
innymi instytucjami i organizacjami w zakresie funkcjonowania jednostek obstugiwanych;

32) wykonywanie uchwat Rady Gminy Rzekun i zarzadzen Wojta Gminy Rzekur;

33) Zaktad wykonuje inne zadania wynikajace z obstugi na mocy odrebnych przepiséw lub zadania zlecone
przez Wojta Gminy Rzekun w zakresie obstugi administracyjnej, organizacyjnej, finansowej jednostek
organizacyjnych gminy;

34) ponadto zadaniem Zaktadu jest:
a) pomoc przy organizacji imprez kulturalno-sportowych od strony technicznej na terenie Gminy,

b) nadzor nad wykonywaniem nieodptatnej kontrolowanej pracy na cele spoleczne przez osoby skierowane
przez sad,

c) wspotpraca z Urzgdem Gminy w zakresie realizacji zadan dotyczgcych zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilnej.

§ 4. Zaklad przetwarza — na podstawie iw granicach prawa — wszelkie dane w zakresie iw celu
niezbgdnym dla realizacji powierzonych obowigzkéw na podstawie stosownych uméw, o ktérych mowa we
wiasciwych przepisach o ochronie danych osobowych.

Rozdzial 3.
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 5. 1. Zakitad pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu Gminy, a pobrane dochody odprowadza na
rachunek budzetu Gminy. Wéjt Gminy przekazuje Zakladowi mienie iérodki finansowe na prowadzenie
dziatalnodci okre$lonej w niniejszym Statucie.

2. Zaklad prowadzi gospodarke finansows i rozlicza si¢ z budzetem gminy na zasadach ustalonych dla
Jednostek budzetowych. Podstawa gospodarki finansowej Zaktadu jest roczny plan finansowy zawierajacy plan
dochodow i wydatkow.

3. Zaktad posiada odrgbny rachunek bankowy.
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4. Zaklad gospodaruje przekazanym mieniem i srodkami finansowymi w sposob zapewniajgcy nalezyte ich
wykorzystanie.

5.Za prawidlowg gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 2 odpowiedzialnoéé ponosi Dyrektor
Zakladu.

Rozdzial 4.
ORGANIZACJA ZAKELADU

§ 6. 1. Zakladem kieruje ireprezentuje go na zewnatrz Dyrektor, odpowiada za jego funkcjonowanie,
dobér pracownikéw oraz powierzone sktadniki majatkowe.

2. Wojt Gminy Rzekun zatrudnia i zwalnia Dyrektora oraz wykonuje wobec niego obowigzki zwierzchnika
stuzbowego wynikajace ze stosunku pracy.

3. Dyrektor Zaktadu dziata jednoosobowo, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego mu przez Wéjta
Gminy Rzekun.

4. Dyrektor Zaktadu jest odpowiedzialny za wiasciwg organizacj¢ Zaktadu, jego sprawne funkcjonowanie
i kontrole realizacji zadan.

5. W sprawach dotyczacych funkcjonowania Zakfadu, wtym jego wewnetrznej organizacji Dyrektor
Zakladu wydaje zarzadzenia, regulaminy i instrukcje.

6. Dyrektor Zakladu jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy i wykonuje
wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikow Zakladu.

§ 7. 1. Gléwnego Ksiggowego Zaktadu oraz pozostalych pracownikéw zatrudnia izwalnia Dyrektor,
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

2. Gléwny Ksiggowy Zakladu dziata w ramach powierzonych obowigzkéw zgodnie z art. 54 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 8. 1. Wewngtrzng strukturg organizacyjng izasady funkcjonowania Zakladu okre$la regulamin
organizacyjny. Regulamin ustalany jest przez Dyrektora Zakladu i podlega zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy
Rzekun.

2. W strukturze Zaktfadu, do prowadzenia poszczegdlnych rodzajow spraw i realizacji zadan, moga zostaé
wyodrgbnione wewnetrzne komorki organizacyjne (sekcje, dzialy, itp).

3. Pracownicy Zakfadu sg pracownikami samorzadowymi, aich prawa iobowigzki oraz zasady
wynagradzania okre$laja odrebne przepisy.

Rozdzial 5.
Postanowienie koncowe

§ 9. 1. Zmiany postanowien Statutu nast¢puja w trybie przewidzianym dla jego nadania.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie powszechnie obowigzujgce
przepisy prawa.
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Zaltacznik Nr 2 do uchwaty Nr XXV/181/2020
Rady Gminy Rzekun

z dnia 23 czerwca 2020 r.

WYKAZ JEDNOSTEK OBSLUGIWANYCH I ZAKRES OBSLUGI PROWADZONEJ PRZEZ
ZAKLAD OBSLUGI GMINY W RZEKUNIU

Lp. Nazwa jednostki Adres siedziby obsluga finansowo- obsluga kadrowo- sprawozdawczose obstuga administracyjno-
rachunkowa placowa organizacyjna
Zlobek
ul. Nowa 12,
ks | S 07-411 Rzeku X X X
Przedszkole 1. Mo T
2. aag'gﬁgffe 07-411 Rzekufi X X X X
Szkota
3 Podstawowa ul. Nowa 7, X X X X

im. gen. Jozefa 07-411 Rzekun
Bema w Rzekuniu

Szkota
Podstawowa Borawe 107,
4. im. Orta Biatego 07-411 Rzekun X X X X
w Borawem
Szkota
Podstawowa Dzbenin 6a,
5. | im. Mieczystawa | 07-410 X X X X
Czchowskiego Ostroteka
w Dzbeninie
Szkota

Podstawowa nr 1 ul. Dtuga 90,

e L N S I S I ’
Antoniego Peksy
Ostroteka
w Laskowcu
Szkota
Podstawowa
i ii Drwegcz 44,
T A 07-411 Rzekun X X X X
Krajowej
w Drweczy
Szkota .
Otdaki 8A
8. | Podstawowa - X . N .
w Otdakach 07-411 Rzekun
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