
Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 42/2023
Wójta Gminy Rzekuń
z dnia 20.06.2023 r.

Regulamin programu „Kastracja i czipowanie 2023”
w ramach zadania „Zapobieganie bezdomności zwierząt w Gminie Rzekuń”

§ 1. PROGRAM „Kastracja i czipowanie 2023”
1. Ogłasza się program pn. „Kastracja i czipowanie 2023”.
2.  Program realizowany jest  w ramach zadania „Zapobieganie bezdomności  zwierząt  w Gminie
Rzekuń” współfinansowanego ze środków Samorządu Województwa Mazowieckiego.
3. Czas trwania programu obejmuje okres od 1 lipca 2023 roku do 27 października 2023 roku, bądź
do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na ten cel w zależności, który z powyższych
warunków nastąpi wcześniej.

§ 2. DEFINICJE Ilekroć w niniejszym zarządzeniu jest mowa o:
1) gabinecie  weterynaryjnym –  należy  przez  to  rozumieć  wyłoniony  w drodze  zamówienia

publicznego gabinet weterynaryjny, gdzie wnioskodawca zobowiązany jest wykonać zabiegi
weterynaryjne, o których mowa w §3 ust. 1;

2) Gminie  –  należy  przez  to  rozumieć  Gminę  Rzekuń  z  siedzibą  przy  ul.  Kościuszki  33,
07-411 Rzekuń;

3) karcie skierowania – należy przez to rozumieć skierowanie wraz z numerem nadawanym
przez Gminę odpowiednio na zabieg kastracji  i/lub znakowania mikroczipem wystawione
przez Gminę;

4) kastracji – należy przez to rozumieć pełne chirurgiczne usunięcie macicy wraz z przydatkami
u samic lub usunięcie jąder u samców;

5) Programie – należy przez to rozumieć program „Kastracja i czipowanie 2023”;
6) uchwale – należy przez to rozumieć Uchwałę Nr LXI/469/2023 Rady Gminy Rzekuń z dnia

27 marca 2023 roku w sprawie przyjęcia „Programu opieki nad zwierzętami bezdomnymi
oraz  zapobiegania  bezdomności  zwierząt  na  terenie  Gminy  Rzekuń”  w  2023  roku  oraz
zmiany powyższej uchwały;

7) wnioskodawcy  –  należy  przez  to  rozumieć  właściciela  lub  opiekuna  zwierzęcia,  który
zamieszkuje na terenie Gminy;

8) zabiegu – należy przez to rozumieć zabiegi weterynaryjne, o których mowa w §3 ust. 1;
9) zwierzęciu – należy przez to rozumieć koty i psy, posiadające właściciela lub opiekuna.

§ 3. CELE PROGRAMU
1. Celem Programu jest zmniejszenie bezdomności zwierząt poprzez realizację zabiegów:
1) kastracji zwierząt wnioskodawców;
2) znakowania mikroczipem zwierząt wnioskodawców.

2. Liczba zabiegów jest ograniczona posiadanymi na ten cel środkami finansowymi.

§ 4. WNIOSKI
1. W celu wzięcia udziału w Programie, wnioskodawca, w czasie jego trwania:

 1)   składa wniosek, o którym mowa w ust. 3:



a) osobiście w Urzędzie Gminy w Rzekuniu z siedzibą przy ul. Kościuszki 33, 07-411 Rzekuń 
    (pok. nr 15), albo
b) za pomocą elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP: /2074lwfcyh/skrytka,

     2)   przesyła wniosek, o którym mowa w ust. 3, na adres: 
           Urząd Gminy w Rzekuniu, ul.  Kościuszki 33, 07-411 Rzekuń.
2. Wnioskodawcy składają wnioski w okresie od dnia 3 lipca 2023 r. do dnia 27 września 2023 r.,
lecz nie dłużej niż do dnia zakończenia Programu.
3. Wzór wniosku określa załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
4. W ramach Programu może być złożony wniosek tylko na jedno zwierzę z danego gospodarstwa
domowego. W przypadku nie zakwalifikowania zwierzęcia do zabiegu, można złożyć wniosek na
kolejne zwierzę z tego samego gospodarstwa domowego z uwzględnieniem ust. 2 i 3.
5. Wniosek musi zawierać:
1) imię i nazwisko wnioskodawcy;
2) adres zamieszkania wnioskodawcy;
3) numer telefonu kontaktowego wnioskodawcy;
4) gatunek zwierzęcia;
5) płeć zwierzęcia;
6) wagę zwierzęcia;
7) numer identyfikacyjny mikroczipa, jeżeli zwierzę taki posiada wraz z nazwą bazy, w której

numer mikroczipa jest zarejestrowany;
8) określenie rodzaju zabiegu do wykonania;
9) podpis wnioskodawcy wraz z wyrażeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych dla

celów związanych z realizacją Programu.
6.  Gmina  będzie  weryfikowała  adres  zameldowania  lub  zamieszkania  wnioskodawcy.  Na  dzień
złożenia wniosku wnioskodawca musi posiadać adres zameldowania stałego bądź tymczasowego
lub mieszkać na terenie Gminy. Jeżeli na skutek weryfikacji ustalono, że wnioskodawca nie posiada
ww.  zameldowania  lub  zamieszkania,  wniosek  pozostawia  się  bez  rozpoznania  z  odpowiednią
adnotacją  na  wniosku,  o  czym  powiadamia  się  wnioskodawcę  listem  poleconym  za  zwrotnym
potwierdzeniem  odbioru,  a  do  udziału  w  Programie  kwalifikuje  się  kolejny  wniosek
z uwzględnieniem ust. 10.
7. Jeżeli wniosek nie zawiera wszystkich elementów określonych w ust. 5, wnioskodawca zostanie
wezwany  listem  poleconym  za  zwrotnym  potwierdzeniem  odbioru  do  uzupełnienia  wniosku
w  terminie  7  dni  od  dnia  otrzymania  wezwania  pod  rygorem  pozostawienia  wniosku  bez
rozpoznania.  Przy  czym  dopuszcza  się  jedynie  jednokrotne  wezwanie  wnioskodawcy  do
uzupełnienia wniosku.
8. Po bezskutecznym upływie terminu, o którym mowa w ust. 7 albo nieuzupełnieniu wniosku,
mimo  skutecznego  wezwania  wnioskodawcy,  wniosek  pozostawia  się  bez  rozpoznania
z odpowiednią adnotacją na wniosku, a do udziału w Programie kwalifikuje się kolejny kompletny
wniosek z uwzględnieniem ust. 9.
9.  Jeżeli  z  powodu  braku  danych,  o  których  mowa  w  ust.  5,  nie  jest  możliwe  ustalenie
wnioskodawcy lub skontaktowanie się z nim (brak adresu zamieszkania), wniosek pozostawia się
bez rozpoznania z odpowiednią adnotacją na wniosku bez wzywania do jego uzupełnienia.
10. Wnioski będą rozpatrywane według kolejności ich złożenia (wpływu do Urzędu Gminy Rzekuń),
w miarę posiadanych środków finansowych przeznaczonych na cel Programu.
11.  Podstawą uzyskania sfinansowania zabiegów, o których mowa w §3 ust.  1,  jest  pozytywne
rozpatrzenie wniosku.



12.  Jeżeli  zwierzę miało wcześniej  wykonany zabieg znakowania mikroczipem, a  sam mikroczip
nie został zarejestrowany w jakiejkolwiek dostępnej bazie danych, wnioskodawca zobowiązany jest
do zarejestrowania mikroczipa i wskazania we wniosku jego numeru i nazwy bazy, o których mowa
w ust. 5 pkt 7.
13. W przypadku złożenia wniosku, o którym mowa w niniejszym paragrafie:
1) przed datą rozpoczęcia Programu albo
2) po dacie zakończenia Programu

-  wniosek  pozostawia  się  bez  rozpoznania  z  odpowiednią  adnotacją  na  wniosku,  o  czym
wnioskodawca zostanie powiadomiony listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
14. Pozostawienie wniosku bez rozpoznania, o czym mowa w ust. 6, ust. 8, ust. 9 lub ust. 13 pkt 1,
nie uniemożliwia wnioskodawcy złożenia nowego wniosku, przy czym nowy wniosek:
1) musi zostać złożony w terminie wskazanym w ust. 2;
2) musi zostać złożony wg wzoru, o którym mowa w ust. 3;
3) musi spełniać wymogi określone w ust. 5;
4) będzie rozpatrywany zgodnie z zasadą określoną w ust. 10.

§ 5. KARTY SKIEROWANIA
1.  Po  pozytywnym  rozpatrzeniu  wniosku,  wnioskodawca  zostanie  powiadomiony  telefonicznie,
przez pracownika Gminy, o terminie odbioru karty skierowania. Odbiór kart skierowania będzie się
odbywał wyłącznie osobiście, w siedzibie Gminy, z uwzględnieniem ust. 8. Wzór karty skierowania
określa załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
2. Karta skierowania zawiera:
1) numer karty skierowania;
2) imię i nazwisko wnioskodawcy;
3) adres zamieszkania wnioskodawcy;
4) gatunek zwierzęcia;
5) płeć zwierzęcia;
6) rodzaj zabiegu do wykonania;
7) wagę zwierzęcia (1 – 10 kg, 11 – 25 kg lub powyżej 26 kg);
8) datę wystawienia karty skierowania;
9) wytyczne dotyczące realizacji karty skierowania;
10) adres  gabinetu  weterynaryjnego,  w  którym  zostaną  wykonane  zabiegi  objęte  kartą

skierowania;
11) pieczątkę Urzędu Gminy Rzekuń oraz pieczątkę i podpis Wójta Gminy/pracownika Urzędu

Gminy upoważnionego przez Wójta Gminy Rzekuń;
12) potwierdzenie  wykonania  zabiegów,  o  których  mowa  w  pkt.  4,  przez  wnioskodawcę

(wnioskodawca  potwierdza  wykonanie  zabiegów,  po  ich  wykonaniu  przez  gabinet
weterynaryjny –  karta  skierowania  stanowi  potwierdzenie  wykonania  zabiegów i  będzie
dołączana do rozliczeń między Gminą a gabinetem weterynaryjnym).

3. Gmina nie wydaje duplikatów kart skierowania. W przypadku braku odbioru karty skierowania,
w  terminie  wskazanym  przez  pracownika  Gminy,  o  którym  mowa  w  ust.  1,  uznaje  się,
że  wnioskodawca  zrezygnował  z  uczestnictwa  w  Programie,  a  tym  samym  środki  finansowe
przeznaczone na dane zwierzę zostają zwolnione i  przekazane na realizację kolejnego wniosku,
zgodnie z zasadą wyrażoną w §4 ust. 9, z uwzględnieniem §4 ust. 2.
W sytuacji opisanej powyżej, pracownik Gminy na wniosku umieści stosowną adnotację.
4.  Wnioskodawca  po  otrzymaniu  karty  skierowania  jest  zobowiązany  zgłosić  się  niezwłocznie,
z  uwzględnieniem  ust.  5,  do  wskazanego  przez  Gminę  gabinetu  weterynaryjnego  celem
uzgodnienia terminu zabiegu.



5. Karta skierowania jest ważna 14 dni od daty wystawienia, o której mowa w ust. 2 pkt 8.
6.  Zabieg  musi  zostać  wykonany  w  gabinecie  weterynaryjnym  w  terminie  do  30  dni  od  daty
wystawienia karty skierowania, o której mowa w ust. 2 pkt 8, przy czym wykonanie zabiegu nie
może przekroczyć czasu trwania Programu.
7. Przekroczenie terminów, o których mowa ust. 5 i  6, stanowi podstawę do odmowy pokrycia
kosztów zabiegu przez Gminę.
8.  W  przypadku  braku  możliwości  odbioru  osobistego  karty  skierowania  przez  wnioskodawcę,
o którym mowa w ust.  1,  wnioskodawca może w tym celu  wyznaczyć  osobę upoważnioną do
odbioru karty skierowania, wskazując  ją w części F. wniosku. W przypadku wskazanym w zdaniu
poprzedzającym,  osoba  upoważniona  zostanie  powiadomiona  telefonicznie,  przez  pracownika
Gminy, o terminie odbioru karty skierowania, postanowienie ust. 1 i 3 stosuje się odpowiednio.
9. W przypadku braku wskazania osoby upoważnionej w części F.  Wniosku, wnioskodawca może
wyznaczyć  osobę  upoważnioną  do  odbioru  karty  skierowania,  przy  czym  osoba  upoważniona
w chwili  odbioru karty  skierowania  musi  posiadać pisemne upoważnienie,  czytelnie  podpisane
przez wnioskodawcę.
10.  W  przypadkach,  o  których  mowa  w  ust.  8  i  9,  karta  skierowania  będzie  wystawiona  na
wnioskodawcę.

§ 6. ZNAKOWANIE ZWIERZĄT
1. W ramach zabiegu, o którym mowa w §3 ust. 1 pkt 1, zwierzę zostanie poddane znakowaniu
mikroczipem,  chyba  że  zwierzę  było  już  wcześniej  trwale  oznakowane  mikroczipem,  a  numer
mikroczipa został zarejestrowany w ogólnopolskiej bazie.
2. Do zabiegów znakowania mikroczipem i wpisania danych wnioskodawcy do ogólnokrajowej bazy
danych (SAFE ANIMAL) stosuje się odpowiednio postanowienia §4 i § 5.

§ 7. ZABIEGI KASTRACJI
1. Jeżeli  lekarz weterynarii  wykonujący zabieg, o którym mowa w §3 ust.  1 pkt 1,  w gabinecie
weterynaryjnym uzna,  że zwierzę nie może zostać poddane zabiegowi ze względu na wiek lub
z  innych  względów  medycznych  (m.in.  ruja,  choroby  itp.),  to  zwierzę  zostanie  wykluczone
z Programu, o czym zostanie poinformowana Gmina przez lekarza weterynarii z podaniem numeru
karty skierowania, o którym mowa w §5 ust. 2 pkt 1.
2.  W  przypadku  wykluczenia  zwierzęcia  z  Programu,  do  udziału  w  Programie  zakwalifikowane
zostanie  kolejne  zwierzę  (wg  kolejności  złożonych  wniosków),  które  nie  zostało  wcześniej
uwzględnione ze względu na wyczerpanie środków finansowych przeznaczonych na ten cel.
3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, wnioskodawca zostanie poinformowany o tym fakcie
oraz  otrzyma stosowną kartę  skierowania,  zgodnie  z  §4  ust.  10,  postanowienia  §5  stosuje  się
odpowiednio.

§ 8. KOSZTY ZABIEGÓW PONOSZONE PRZEZ GMINĘ
1. Koszt zabiegu kastracji obejmuje wyłącznie:
1) wizytę  kwalifikującą,  w  tym  badanie  kliniczne  przed  zabiegiem  w  gabinecie

weterynaryjnym,
2) wykonanie  standardowego  zabiegu  kastracji  w  narkozie  infuzyjnej,  z  zastosowaniem

niezbędnych materiałów,
3) zapewnienie  zwierzęciu  opieki  pooperacyjnej  do  czasu  wybudzenia  z  narkozy,  w  tym

podanie środka przeciwbólowego i antybiotyku,



4) jedną wizytę kontrolną, w gabinecie weterynaryjnym, obejmującą badanie kliniczne oraz
zdjęcie szwów.

2.  Koszt  znakowania  obejmuje wszczepienie  mikroczipa zwierzęciu  oraz  wprowadzenie  numeru
mikroczipa i danych wnioskodawcy do ogólnokrajowej bazy danych SAFE ANIMAL.
3. Wszelkie inne niż wymienione w ust. 1 i 2 koszty pokrywa wyłącznie wnioskodawca.

§ 9. PRZEPISY KOŃCOWE
1. Niniejszy regulamin wchodzi w życie 1 lipca 2023 r.
2. Gmina Rzekuń jako realizator usług zastrzega sobie prawo do wniesienia zmian w niniejszym 
regulaminie oraz wprowadzenie dodatkowych regulacji.
3. W kwestiach nieujętych w regulaminie ostateczną decyzję podejmuje Wójt Gminy Rzekuń.


