Postepowanie w sprawie o przyznanie zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego

wszczyna sie na podstawie wniosku o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego

oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego

Do wniosku nalezy dotgczy¢ odpowiednio:

1.
2.
3

dokument stwierdzajacy tozsamos¢ osoby ubiegajacej sie o zasitek rodzinny;

skrécony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument stwierdzajgcy wiek dziecka;

orzeczenie 0 niepetnosprawnosci albo o umiarkowanym lub znacznym stopniu

niepetnosprawnosci — w przypadku gdy w rodzinie wychowuje sie dziecko niepetnosprawne;
zaswiadczenie szkoty albo oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty — w przypadku gdy

dziecko ukonhczyto 18 rok zycia (zatacznik nr 2)

zaswiadczenie szkoty wyzszej albo oswiadczenie o uczeszczaniu do szkoly wyzszej — w

przypadku osoby uczacej sie lub osoby legitymujacej sie orzeczeniem o umiarkowanym albo

znacznym stopniu niepetnosprawnosci, jezeli osoba uczy sie w szkole wyzszej (zatgcznik nr 3)

dokumenty stwierdzajgce wysokos¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a) zaswiadczenia z urzedu skarbowego albo o$wiadczenia cztonkéw rodziny o dochodzie
podlegajacym opodatkowaniu na zasadach okreslonych w art. 27, 30b, 30c i 30e ustawy z
dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych, osiggnietym w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy; (zataczniki nr 4 i 5)

b) oswiadczenia cztonkéw rodziny rozliczajgcych sie na podstawie przepiséw o
zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychoddw osiaganych przez osoby
fizyczne o dochodzie osiggnietym w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy
(zatacznik nr 6)

c) oswiadczenia cztonkéw rodziny o dochodzie niepodlegajacym opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od o0so6b fizycznych osiagnietym w roku kalendarzowym poprzedzajacym
okres zasitkowy (zatacznik nr 7)

d) zaswiadczenia albo oswiadczenia cztonkdéw rodziny zawierajgce informacje o wysokosci
skltadek na ubezpieczenie zdrowotne w roku kalendarzowym poprzedzajagcym okres
zasitkowy ( zatacznik nr 8)

e) zaswiadczenie wiasciwego organu gminy, nakaz pfatniczy albo oswiadczenie o wielkosci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogélnej powierzchni w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy (zatgcznik nr 9)

f) umowe dzierzawy — w przypadku oddania czeéci lub catosci znajdujacego sie w
posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej
stosownie do przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw, albo oddania gospodarstwa
rolnego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

g) umowe zawartg w formie aktu notarialnego — w przypadku wniesienia gospodarstwa
rolnego do uzytkowania przez rolniczg spotdzielnie produkcyijna,

h) odpis podlegajgcego wykonaniu orzeczenia sgdu zasgdzajgcego alimenty na rzecz osob w
rodzinie lub poza rodzing lub odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego tresé ugody
sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem,
zobowigzujgcych do alimentéw na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing,

i) przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujgce wysokos¢ zaptaconych alimentow, jezeli
cztonkowie rodziny sg zobowigzani wyrokiem sadu, ugodg sadowg lub ugodg zawartg
przed mediatorem do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,

i) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je w wysokosci
nizszej od ustalonej w wyroku sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie zawartej przed
mediatorem:

— zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub
czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentéw, a takze o wysokosci wyegzekwowanych
alimentoéw, lub

— informacje wiasciwego sadu lub wiasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniong
czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytutu wykonawczego za granicg albo o niepodjeciu



tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub
brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniong miejsca zamieszkania diuznika
alimentacyjnego za granica, jezeli dluznik zamieszkuje za granica,

k) dokument okreslajacy date utraty dochodu oraz miesieczng wysokosc¢ utraconego dochodu,

I) dokument okreslajacy wysoko$¢ dochodu uzyskanego przez czionka rodziny oraz liczbe
miesiecy, w ktorych dochdéd byt osiggany — w przypadku uzyskania dochodu w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy,

m) dokument okreslajacy wysokos¢ dochodu uzyskanego przez czionka rodziny z miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym dochdd zostat osiggniety — w przypadku uzyskania
dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajagcym okres zasitkowy;

7) akty zgonu rodzicéw lub odpis podlegajgcego wykonaniu wyroku zasgdzajgcego alimenty lub
odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego tre$¢ ugody sagdowej, lub odpis zatwierdzonej przez
sad ugody zawartej przed mediatorem, zobowigzujacych do alimentéw — w przypadku osoby
uczacej sie;

8) karte pobytu — w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej na podstawie zezwolenia na osiedlenie sie, zezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Wspadlnot Europejskich, zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony
udzielonego w zwigzku z okolicznoscia, o ktérej mowa w art. 53 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 13
czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2011 r. Nr 264, poz. 1573), lub w zwigzku z
uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajace;j;

9) odpis prawomocnego wyroku sadu rodzinnego orzekajacego rozwdd lub separacje albo akt
zgonu matzonka lub rodzica dziecka — w przypadku osoby samotnie wychowujacej dziecko;

10) odpis zupetny aktu urodzenia dziecka — w przypadku gdy ojciec jest nieznany;

11) odpis prawomocnego wyroku oddalajgcego powodztwo o ustalenie alimentow;

12) orzeczenie sadu zobowigzujgce jednego z rodzicédw do ponoszenia catkowitych kosztow
utrzymania dziecka;

13) odpis prawomocnego wyroku sgdu rodzinnego stwierdzajagcego przysposobienie lub
zaswiadczenie sadu rodzinnego lub os$rodka adopcyjno-opiekunczego o prowadzonym
postepowaniu sgdowym w sprawie o0 przysposobienie dziecka;

14) orzeczenie sadu rodzinnego o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka;

15) oswiadczenie dotyczace formy wyptacania swiadczen;

16) inne dokumenty i oswiadczenia niezbedne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego oraz
dodatkéw do zasitku rodzinnego.

Osoba ubiegajaca sie o przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem
w okresie korzystania z urlopu wychowawczego skiada wniosek o zasitek rodzinny, do ktérego
dolacza odpowiednio:

1. zaswiadczenie pracodawcy albo o$wiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostat udzielony
urlop wychowaweczy, oraz o co najmniej sze$ciomiesiecznym okresie pozostawania w stosunku
pracy bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego (zatacznik nr 10)

2. zaswiadczenie organu emerytalno-rentowego albo oswiadczenie, ze osoba ubiegajgca sie jest
zgtoszona do ubezpieczeh spotecznych — w przypadku gdy osoba podlega obowigzkowi
ubezpieczenia spotecznego(zatacznik nr 11)

3. imienny raport miesieczny osoby ubezpieczonej potwierdzajacy odprowadzanie skfadek na
ubezpieczenia spoteczne, z miesigca poprzedzajgcego miesigc ztozenia wniosku o dodatek, w
przypadku ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 2.1;

4. zaswiadczenie placéwki zapewniajgcej catodobowg opieke, w przypadku umieszczenia w niej
dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktérych korzysta w niej z calodobowej opieki, albo
oswiadczenie o niekorzystaniu przez wiecej niz 5 dni w tygodniu z catodobowej opieki nad
dzieckiem umieszczonym w placéwce zapewniajgcej catodobowg opieke, w tym w specjalnym
os$rodku szkolno-wychowawczym (zatgcznik nr 12)

Osoba ubiegajaca sie o przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu podjecia przez
dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania do wniosku o zasitek rodzinny dolacza
odpowiednio:
1. zaswiadczenie szkoty albo oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty poza miejscem
zamieszkania (zatgcznik nr 13)
2. zaswiadczenie albo oswiadczenie potwierdzajace tymczasowe zameldowanie ucznia poza
miejscem zamieszkania (zatgcznik nr 14)



Postepowanie w sprawie o przyznanie swiadczeh rodzinnych na wniosek osoby, ktéra nie ma miejsca
zamieszkania, wszczyna wiasciwy organ gminy lub miasta wlasciwy ze wzgledu na miejsce jej
czasowego pobytu.

Do wniosku dotacza sie dokument potwierdzajacy tymczasowe zameldowanie lub potwierdzenie
zamieszkania w miejscu pobytu.

W przypadku osoby ktéra nie ma miejsca zamieszkania organ gminy wtasciwy ze wzgledu na miejsce
czasowego pobytu osoby niemajgcej miejsca zamieszkania wystepuje do organu wtasciwego gminy lub
miasta wtadciwego ze wzgledu na ostatnie miejsce statego zamieszkania tej osoby o potwierdzenie, ze
na dang osobe nie wyptaca sie swiadczen rodzinnych.

Dokumenty, o ktéorych mowa wyzej za wyjatkiem dokumentéw wymienionych w pkt 4, pkt 5,

pkt 6 lit. a—d,i, j, pkt 4.1 s3a sktadane jako kopie tych dokumentow.

Kopie dokumentéw niezbednych do przyznania swiadczen rodzinnych uwierzytelnia organ
wilasciwy prowadzacy postepowanie w sprawie swiadczen rodzinnych, notariusz lub instytucja,

ktéra dokument wydata.



