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OGŁOSZENIE
o konkursie na stanowisko d/s księgowości budżetowej

Wójt Gminy Rzekuń
Ogłasza nabór na  stanowisko

d/s księgowości budżetowej w Referacie Finansowym
w Urzędzie Gminy Rzekuń
Rzekuń ul. Kościuszki 33

Miejsce pracy – Urząd Gminy Rzekuń ul. Kościuszki 33
Stanowisko d/s księgowości budżetowej
Zatrudnienie – w pełnym wymiarze godzin

I. Wymagania niezbędne kandydata :
1. obywatelstwo polskie
2.  ukończony 18 rok życia i posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych
3. stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na tym stanowisku
4. niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie
5. nieposzlakowana opinia
6. wykształcenie wyższe ekonomiczne ( specjalizacje finanse i rachunkowość)
7. minimum dwuletnie doświadczenie w księgowości

II. Wymagania dodatkowe:
1. podstawowa znajomość ustaw: o samorządzie gminnym, o finansach publicznych i o 

rachunkowości
2. znajomość zasad rachunkowości
3. znajomość obsługi komputerowych programów księgowych

III.Zakres wykonywanych zadań na stanowisku
1. księgowanie dokumentów budżetowych w programie komputerowym
2. prowadzenie rachunkowości budżetowej jednostki i organu finansowego oraz 

funduszy w zakresie  obrotów kasowych , rachunkowości, dochodów, wydatków i 
analityki kosztów i wydatków.

3. Rozliczenia inwentaryzacji
4. Sporządzanie sprawozdań

IV. Wymagane dokumenty :
1. list motywacyjny
2. CV z dokładnym opisem pracy zawodowej
3. Oryginał kwestionariusza osobowego
4. kserokopie świadectw pracy
5. kserokopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje i wykształcenie zawodowe
6. oświadczenie o niekaralności 
7. oświadczenie o wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych  zawartych w 

przedłożonych dokumentach.



Pisemne zgłoszenie kandydatów będą przyjmowane w terminie do dnia 30 lipca 2009 

r. do godziny 12 w Urzędzie Gminy w Rzekuniu ( Sekretariat P. Wójta ) każdego dnia od 

poniedziałku do piątku w godzinach od 7.15 do 15.15.

Zgłoszenie należy złożyć w zamkniętej kopercie z adnotacją „ Konkurs na 

stanowisko d/s księgowości budżetowej.

Aplikacje , które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą 

rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastąpi w Urzędzie Gminy w Rzekuniu w dniu 30 lipca 2009 r. o godzinie 

13. Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu 0 29-761-73-01.

Lista kandydatów spełniających wymogi formalne i dopuszczonych do rozmowy 

kwalifikacyjnej wraz z jej terminem zostanie ogłoszone w Biuletynie Informacji 

Publicznej. Informacje o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie internetowej BIP 

oraz na tablicy informacyjnej Urzędu Gminu w Rzekuniu.


