Urzad Gminy Rzekun Rzekun 15.07.2009 r.

OGLOSZENIE
o konkursie na stanowisko d/s ksiggowosci budzetowej

Wojt Gminy Rzekun
Oglasza nabor na stanowisko
d/s ksiggowosci budzetowej w Referacie Finansowym
w Urzedzie Gminy Rzekun
Rzekun ul. Kosciuszki 33

Miejsce pracy — Urzad Gminy Rzekun ul. KoSciuszki 33
Stanowisko d/s ksiggowosci budzetowej
Zatrudnienie — w pelnym wymiarze godzin
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Wymagania niezb¢dne kandydata :

obywatelstwo polskie

ukonczony 18 rok zycia 1 posiadanie pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie

nieposzlakowana opinia

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne ( specjalizacje finanse 1 rachunkowos$¢)
minimum dwuletnie do§wiadczenie w ksiggowosci

. Wymagania dodatkowe:
. podstawowa znajomos$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych i o

rachunkowosci
znajomos¢ zasad rachunkowosci

. znajomos$¢ obstugi komputerowych programow ksiggowych

III.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

1.
2.

ksiggowanie dokumentéw budzetowych w programie komputerowym
prowadzenie rachunkowosci budzetowej jednostki 1 organu finansowego oraz
funduszy w zakresie obrotéw kasowych , rachunkowosci, dochodéw, wydatkow i
analityki kosztow 1 wydatkow.

3. Rozliczenia inwentaryzacji

4. Sporzadzanie sprawozdan

IV. Wymagane dokumenty :

1. list motywacyjny

2. CV z doktadnym opisem pracy zawodowej

3. Oryginat kwestionariusza osobowego

4. kserokopie swiadectw pracy

5. kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje 1 wyksztatcenie zawodowe
6. o$wiadczenie o niekaralnosci

7. o$wiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w

przedtozonych dokumentach.



Pisemne zgloszenie kandydatéw beda przyjmowane w terminie do dnia 30 lipca 2009
1. do godziny 12 w Urzedzie Gminy w Rzekuniu ( Sekretariat P. Wojta ) kazdego dnia od
poniedziatku do piatku w godzinach od 7.15 do 15.15.

Zgloszenie nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z adnotacja ,, Konkurs na
stanowisko d/s ksiggowosci budzetowe;.

Aplikacje , ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.
Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy w Rzekuniu w dniu 30 lipca 2009 r. o godzinie
13. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 0 29-761-73-01.

Lista kandydatéw spetniajacych wymogi formalne 1 dopuszczonych do rozmowy
kwalifikacyjnej wraz z jej terminem zostanie ogloszone w Biuletynie Informacji
Publicznej. Informacje o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP

oraz na tablicy informacyjnej Urzegdu Gminu w Rzekuniu.



